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*PORTARIA N.° 1.883/2013-TJ, DE 12 DE NOVEMBRO DE 2013

Dispde sobre a emissao da carteira de identidade funcional dos magistrados e
servidores e regulamenta a utilizacdo dos crachas de credenciamento de
acesso as instalacdes das unidades do Poder Judiciario do Estado do Rio
Grande do Norte.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE, no uso de suas atribui¢cdes
legais e regimentais,

CONSIDERANDO o poder regulamentar garantido pela autonomia administrativa prevista no art. 80 da Constituicdo do
Estado do Estado do Rio Grande do Norte;

CONSIDERANDO o disposto na Lei n° 12.037, de 1° de outubro de 2009;

CONSIDERANDO a necessidade de normatizacao do processo de emissao da carteira de identidade funcional e do
cracha;

CONSIDERANDO o disposto na Resolug¢édo N.° 21/2012-TJ, de 27 de junho de 2012, que estabelece procedimentos de
controle de acesso, circulacdo e permanéncia de pessoas nos prédios do Poder Judiciario do Rio Grande do Norte;

RESOLVE:

_ CAPITULO |
DA INSTITUIGAO DA CARTEIRA FUNCIONAL

Art. 1° Fica instituida, na forma dos modelos constantes dos Anexos | e Il desta Portaria, a carteira de
identidade funcional dos magistrados e servidores do Poder Judiciario do Rio Grande do Norte, ocupantes de cargo de
provimento efetivo ou de cargo em comisséo.

Paragrafo Unico. A carteira de identidade funcional, fornecida pela Secretaria de Administracdo, por
intermédio do Departamento de Recursos Humanos, mediante a assinatura do Presidente, tem fé publica e é valida em
todo territorio nacional, nos termos do art. 2°, inciso V, da Lei n® 12.037, de 1° de outubro de 2009.

Art. 2° A carteira de identidade funcional dos magistrados e servidores do Poder Judiciario do Rio Grande
do Norte sera controlada de acordo com a matricula de seu portador.

Art. 3° Os servidores ficam obrigados a devolver a respectiva carteira de identidade funcional quando se
desligarem do Tribunal, sendo tal devolugéo requisito essencial de instrugdo do correspondente processo.

Art. 4° O uso indevido da identidade funcional sujeitara o infrator as sangfes previstas em lei.

CAPITULO Il
DA INSTITUICAO DOS CRACHAS

Art. 5° Ficam instituidos crachas de identificacdo de servidor, prestador de servico, estagiario e visitante.

§ 1° O uso do crach& é obrigatério quando do acesso, da circulacéo e da permanéncia nas dependéncias
dos edificios do Poder Judiciario do Estado do Rio Grande do Norte.

§ 2° Os modelos e especifica¢des dos crachas sdo os constantes do Anexo Il desta Portaria.

8§ 3° Sao tipos de cracha:

| - SERVIDOR - para uso por servidor;

Il - VISITANTE - para uso por pessoa sem vinculo funcional com o Poder Judicidrio do Estado do Rio
Grande do Norte;

Il - A SERVICO - para uso por empregado ou preposto de entidade ou érgao conveniado, de empresa
prestadora ou permissiondria de servi¢os;

IV - ESTAGIARIO — para uso por estudantes sem vinculo funcional com o Tribunal que realizem estagio nas
dependéncias dos edificios do Poder Judiciario do Estado do Rio Grande do Norte;

V - PROVISORIO - para uso temporario por servidor, estagiario e empregado ou preposto de empresa de
prestadora ou permissionaria de servicos ou de entidade ou érgdo conveniado, em caso de esquecimento, perda ou
extravio.

Art. 6° O Departamento de Recursos Humanos € a unidade responsavel pela confecgéo e distribuicao dos
crachés.

Art. 7° O Gabinete de Seguranca Institucional é a unidade responséavel pelo controle de uso dos crachas.
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Paragrafo Unico. Em relacdo ao controle de uso dos crachas, o Gabinete de Seguranca Institucional o
exercerd com o apoio da chefia imediata, quando se tratar de servidor e estagiario, e dos gestores de contratos e
ajustes, no caso de colaboradores e prepostos.

CAPITULO Ill
DA UTILIZAGAO DOS CRACHAS

Art. 8° O cracha de identificagdo deve ser usado de modo visivel, acima da linha da cintura, durante a
permanéncia nas dependéncias dos edificios do Poder Judiciario do Estado do Rio Grande do Norte.

Art. 9° O uso do cracha é obrigatério, pessoal e intransferivel, sendo vedada a cesséo ou a utilizagéo por
pessoa distinta do respectivo titular.

Art. 10. Caso o titular ndo esteja de posse de seu cracha, devera solicitar um cracha provisério no balcédo de
credenciamento situado na portaria.

Paragrafo Unico. Os visitantes deverao devolver o cracha de identificacdo ao sairem do prédio.

CAPITULO IlI
DA GUARDA, CONSERVACAO E EXTRAVIO
DA CARTEIRA DE IDENTIDADE FUNCIONAL E DO CRACHA

Art. 11. O portador da carteira de identidade funcional e do crachd é responsavel por sua utilizacdo, guarda
e conservagao.

Art. 12. A perda ou o extravio da carteira de identidade funcional e/ou do cracha deve ser comunicada no
prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis da ocorréncia do fato ao Departamento de Recursos Humanos, por magistrado,
servidor ou estagiario.

81° Somente serd expedida 22 via da carteira de identidade funcional e/ou do crach4 mediante a
apresentacdo de comunicacdo publicada em jornal de grande circulagdo ou registro de ocorréncia em Delegacia de
Policia.

§2° O custo de emissdo da 22 via a que se refere o caput sera calculado com base nos valores praticados
pela empresa fornecedora que vencer o processo de licitacdo e o respectivo débito serd processado na folha de
pagamento do més subsequente ao da solicitacao.

Art. 13. A aposentadoria, a exoneracdo, a demissédo ou o pedido de vacancia de servidor torna nula a
carteira de identidade funcional e o cracha de que trata esta Portaria, ficando obrigatéria a restituicdo ao Departamento
de Recursos Humanos, no prazo de até 30 (trinta) dias contados da data de publicacédo do respectivo ato.

§1° Cabera ao Departamento de Recursos Humanos a destruicdo das carteiras de identidade funcional e
dos crachas de identificacdo devolvidos.
§2° O termo de destruicdo devera ser lavrado, conforme modelo definido no Anexo IV.

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 14. A emissdo da Carteira de Identidade e do Cracha de que trata esta Portaria esta condicionada a
atualizacdo dos dados cadastrais do magistrado e do servidor, ocupante de cargo de provimento efetivo ou de cargo em
comisséo, e dos estagiarios, por meio do modulo de “ALTERACAO DE DADOS CADASTRAIS” no site deste Tribunal
(https://sistemasdis-01.tjrn.jus.br/rh/) nos prazos estabelecidos no site, e a existéncia, no banco de dados do
Departamento de Recursos Humanos, de fotografia digital, com extensdo de arquivo tipo JPEG, recente (Gltimos seis
meses), fundo branco, traje formal, formato 3X4, resolu¢édo sugerida minima de 300 dpi.

81° Nao serdo utilizadas para a confeccdo da carteira identidade funcional e do cracha, em hip6tese
alguma, fotos que ndo estejam em tamanho 3X4, bem como, fotos antigas, fotos em que o servidor apareca de perfil e
fotos em preto e branco.

§ 2° A fotografia utilizada para a emissdo da carteira identidade funcional a que se refere o artigo 1° sera a
mesma utilizada para a emissao do cracha funcional, desde que ela atenda as especificacfes contidas no caput deste
artigo.

§ 3° E facultado ao servidor substituir, a qualquer tempo, a fotografia existente no banco de dados do
Departamento de Recursos Humanos por outra mais atual.

§ 4° A substituicdo prevista no paragrafo anterior ndo gerara direito & nova confec¢éo da carteira identidade
funcional e do cracha.

§ 5° As informacgdes inseridas no sistema do médulo de Alteracdo de Dados Cadastrais sdo de inteira
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responsabilidade do interessado elencados no caput deste Artigo.

Art. 15. A prética de acdes que violem o disposto nesta Portaria fica sujeita as penalidades legais aplicaveis
a matéria.

Art. 16. Fica delegada competéncia a Secretaria de Administracéo para expedir os atos, os formularios e as
orientacdes necessarios a operacionalizacdo desta Portaria.

Art. 17. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.

Publique-se e cumpra-se.

Desembargador ADERSON SILVINO
Presidente

* Republicada por incorrecéo.
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Anexo |

VALIDA EM TODO TERRITORIO NACIONAL

j \'  TRIBUNAL DE JUSTIGA

i : ESTADD DO R0 GRANDE DI NORTE
o>

CARTEIRA DE

Cargo: Juiz de Direito

Nome: Nonono Noononoon Carteira N*: 146
v Matricula: 000,000-0 Emissdo: 02/0213
Filiagdo: Nonononononon NORONON NORODNO
Nonononanonon nononon NONonD
MNascimento: 06/06/1972 Naturalidade: Caicd/RN
IDENTIDADE' ' | ' |- LA L L e e
FUNCIONAL Documento de Identidade: CPF: 000.000.000-00
0000000-00 / ITEFP / D0/0D/00
PODER JUDICIARIO
5i0 prerrogativas de portador do RG:
Forte permanente de armas;

DE DRITIE RO DE.J00SH

7,
B
o
&
El

Mo estar sujeito & netificacis, sabo por autoridade judscial;
N ser preso, sendo par ordem escrita do Tribunal;
Ser imediatamente apresentado ao presidente da Tribunal a que estd vinculada, em cass
de flagrante por crime inafiangivel;
Recomenda-se, mais:
Transito lvre nas rodovias e preferéncia para embanque, quando o deskeramento se der
&m razdo da fungdo;
Ingresso em todos as recintos sujeitos 2 fiscalizagio do Poder Judicidrio.

PRESIDENTE OO TRIBLNAL JUIE DE CHREITD

PRV
U1lO00IJO044L
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Anexo Il

it

AN TRIBUNAL DEJUSTICA

[ 37 | ESTADD DO RI0 GRANDE DO NORTE
o

Mome: Nonono Noononoon
Cargo: Téenico Judicidrio

Matricula: 000.000-0
CARTEIRA DE
IDENTIDADE
FUNCIONAL

ASEINATURA DD SERVIDOR

. p—
Q/ ESTADAO DO RID GRAMDE DO NORTE

=
E Filiagio: Neononon Nonononon Nascimento: 06/06/1972
£ Nonocnomo Nonononono  Macionalidade: Brasileira
f Documento de ldentidade: Naturalidade:

= 0000000=00 /ITEP / 00/00/00 Caicd

; CPF: 000.000.000-00 UF: RN

VALIDA EM TODO-TERRITORIO NACIONAL

Data de Emissdo: 00/00/00

ADERSON SILVIND OE SOUZA
PRESIDENTE DO TRIBLUNAL DE JUETIGA

PRV
U1lO00IJO044L
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Anexo Il

m TRIBUNAL DE JUSTICA

Py
& ; ESTADO DO RID GRANDE DO NORTE

It
~ NONONONO

CHEFE DE SEGAO

000.000-00

" NONONO NONONO

- 000.000.000.000
A 0.000.000

TRIBUNAL DE JUSTIGA

SERVIDOR

ADERSON SILVING DE SOUZA
PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE JUSTIGA
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Anexo IV

TERMO DE DESTRUICAO N.°

/

Nesta data, as

horas, com fundamento na Portaria n.° 1883/2013-TJ, de 12 de novembro de
2013, procedemos a destruigdo da(s) carteira(s) e crachas(s) em PVC(s), conforme detalhamento abaixo:

CARTEIRA DE IDENTIDADE FUNCIONAL

MAGISTRADO/SERVIDOR MATRICULA MOTIVO

CRACHA

SERVIDOR/ESTAGIARIO MATRICULA MOTIVO
Natal/RN___ de de

Assinatura do responsavel
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